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GOBIERNO DEL ESTADO

FISCALiA GENERAL DEL ESTADO

LINEAMIENTOS PARA LA EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO INHABILITACION DE LA
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO.

Lic. Rafael Ambrosio Caballero Verdejo, Contralor General de la Fiscalia General del Estado, en
ejercicio de la facultad que me confieren los articulos 108 fraccion I, inciso s) y 108 Bis de la Ley
Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 396, 397, 398
fraccion XXII del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; y

CONSIDERANDO

l. Que las atribuciones que la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado y su
Reglamento, facultan al Contralor o Contralora General de la Fiscalia General del Estado a
Expedir constancias de No Inhabilitacién, tomando en consideracion que resulta necesario
establecer el marco de legalidad con el cual se cumplan los objetivos que sefiala el
Sistema Nacional Anticorrupcion y con la finalidad de atender las solicitudes de expedicion
de Constancias de No Inhabilitaciéon, de quienes pretendan ingresar al servicio publico,
previo a su nombramiento o contratacién en las diversas areas de la Fiscalia General del
Estado, y que la emisién de la constancia de No Inhabilitacion para las personas que la
solicitan, contribuye al cumplimiento de la visién de la Fiscalia General, toda vez que con
dicha constancia, se acredita que el solicitante -no se encuentra inhabilitado- para
desempefiar un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, por lo anterior he tenido a
bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO INHABILITACION DE LA
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO.

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la expediciéon de constancias que
acrediten la existencia o inexistencia de registro de inhabilitacion en la base de datos que para tal
efecto lleva la Subdireccién Anticorrupcién, Funcién Publica, Situacién Patrimonial vy
Substanciacion adscrita a la Contraloria General de la Fiscalia General del Estado de Veracruz.

Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

. Contraloria General, a la Contraloria General de la Fiscalia General del Estado de
Veracruz.

1. Subdireccion, a la Subdireccién Anticorrupcion, Funcion Publica, Situacion Patrimonial y
Substanciacion.

1. Lineamientos, a los Lineamientos para la expedicién de Constancias de No Inhabilitaciéon
de la Fiscalia General del Estado.
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IV.  Constancia, al documento en donde se plasma la existencia o inexistencia de registro de
inhabilitacién en las bases de datos.

V. Solicitante, a la persona fisica con interés de adquirir de la Contraloria General la
Constancia.
VI.  Registro, al Registro de Servidores Publicos Sancionados e Inhabilitados;

VIl. Reglamento, al Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de
Veracruz.

VIIl.  RFC, al Registro Federal de Contribuyente.

Articulo 3. La atencion, tramitacion y entrega de Constancias quedara a cargo de la Subdireccién,
quien sera la responsable de la verificacion de los datos que arroje la busqueda en el Registro y se
debera validar con la firma del titular de la Contraloria General, y en su caso, con la o el servidor
publico que designe.

Articulo 4. La Subdireccion sera la encargada de validar la veracidad de los datos contenidos en el
Registro, y gestionar ante la Contraloria General del Estado, el padron de Servidores Publicos
Inhabilitados.

Articulo 5. El formato de solicitud de constancia, se encontrara disponible en las instalaciones de
la Contraloria General.

Articulo 6. Las constancias que expida la Contraloria General, Unicamente tendran validez para la
Fiscalia General del Estado.

Articulo 7. La solicitud de Constancias debera contener los siguientes datos:
. Fecha de solicitud;
Il. Nombre completo del solicitante sin abreviaturas;
II. RFC y Homoclave;

V. Identificacion oficial que presentard al momento de tramitar la constancia (Credencial de
elector, pasaporte vigente o cartilla militar);

V. Teléfono particular;

V1. Correo electrénico;

VIl.  Area o departamento de adscripcién;
VIIl. Cargo a desempeiiar;

IX.  Nombre y firma del solicitante.

Articulo 8. Los datos proporcionados por el Solicitante seran Unica y exclusivamente
responsabilidad del mismo, en caso de que exista un error en los mismos, éste debera realizar de
nueva cuenta el tramite.
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Articulo 9. El solicitante en obtener la Constancia, debera presentar debidamente requisitado el
formato proporcionado por la Contraloria General, acompafiando copia simple de identificacion
oficial vigente y exhibiendo la original en el acto, para su cotejo, recibo de pago bancario en original
y copia, asi como copia simple de su RFC.

Articulo 10. Las identificaciones oficiales a que hace referencia el articulo anterior, para efectos
del tramite y expedicion de la Constancia, seran:

l. Credencial para votar vigente;

Il. Cédula profesional;

II. Licencia de conducir vigente;

IV.  Cartilla de Servicio Militar Nacional, y
V. Pasaporte.

Articulo 11. En el caso de que el solicitante no pueda presentarse a solicitar la Constancia, podra
autorizar a un tercero por algin medio legal, o carta poder, quien debera presentar el formato de
solicitud debidamente requisitado y firmado por el solicitante en original, adjuntando identificacion
oficial, asi como fotocopia y original de quien por su conducto realice dicho tramite, en este caso, la
segunda Unicamente para su cotejo.

Articulo 12. En caso de que el solicitante no presente los requisitos que sefiala el articulo 9 de los
presentes lineamientos, no se dara inicio al tramite de la constancia.

Articulo 13. La Constancia podra ser emitida por la Contralora o Contralor General mediante firma
autografa, o por la o el servidor publico que para el caso sea designado.

Articulo 14. En el supuesto de que ocurra la inhabilitacion durante el tiempo referido en el parrafo
que antecede, dicha Constancia dejara de surtir los efectos legales correspondientes, sin que se
requiera la expedicion de un acto administrativo que contenga la declaratoria correspondiente.

Articulo 15. El horario para la recepcién de las solicitudes de las Constancias sera de las 09:00 a
14:00 horas y de 16:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

Articulo 16. La entrega de las Constancias se hara al solicitante, en el horario comprendido de las
12:00 a las 14:00 hrs — 16:00 a 17:30 hrs, del dia habil siguiente a la presentacién de la solicitud
hecha por el solicitante, en las instalaciones que ocupa la Contraloria General, ubicada en Circuito
Guizar y Valencia No. 707, Col. Reserva Territorial, C.P. 91096, Xalapa, Veracruz.

Articulo 17. El personal adscrito a la Subdireccion, recibira la solicitud, podra indicar el plazo para
la entrega de la constancia en casos especificos establecidos en el articulo 13 de los presentes
lineamientos.

Articulo 18. La constancia debera contener como minimo los siguientes datos:
l. El logo de la Fiscalia General del Estado de Veracruz;
Il. Numero de oficio de la Contraloria General,

1. Lugar, fecha de su emisién;
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V. El sefalamiento de la situacién juridica cuestionada;

V. Nombre y RFC del Solicitante;

V1. Fundamento legal;
VIl.  Nombre y firma del Contralor General o Contralora General de la Fiscalia;
VIIl.  Sello de la Contraloria General.

Articulo 19. La Visitaduria General y la Subdireccién de Recursos Humanos, deberan informar a
la Contraloria General, de manera mensual los nombres de las y los servidores publicos
sancionados por la Fiscalia General y el tipo de sancién a la que fueron acreedores, con el fin de
tener actualizado el padrén de servidores publicos sancionados e inhabilitados.

Articulo 20. La Contraloria General, realizara un convenio con la Contraloria General del Estado,
con la finalidad de mantener actualizado el padron de servidores publicos sancionados e
inhabilitados y de esta forma también lograr el intercambio de informaciéon en materia de sanciones
e inhabilitaciones de servidores publicos.

Articulo 21. Las disposiciones no previstas por los presentes Lineamientos, se estara a lo
dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz-Llave y del
Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Articulo 22. Todo lo no previsto en los presentes lineamientos, asi como su interpretacion sera
resuelto por el Contralor o Contralora General de la Fiscalia General del Estado.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Oficial.

Segundo. Publiquese en la Gaceta Oficial, Organo de Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

Dado en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, a los treinta dias del mes noviembre del afio dos
mil diecinueve.

Lic. Rafael Ambrosio Caballero Verdejo
Contralor General de la Fiscalia General del Estado
Rdubrica.
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